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1. Область применения

Настоящее Полотсение регламеI lтируg1 [ аlря.щок проведениrI  итоговой аттестации
СЛУШаТеЛей, обУчаюrцИхся по дополнительным п; lофессионЕLльным программам професси

ОнальноЙ переподготовки и повышения квttлификации в ГАОУ ВО ,к.Щагестанский госу

дарственный университет народного хозяйства>  (да.пее  универс_итет).

2. НормативнOправовая база

Настоящее Положение об итоговой аттестаI Iии слушателей, обучающихоя по допол
НИТеЛьным профессионilльным программам профессионitльной перепOдготовкI {  и повыше_

Ния кВitлификации (далее  Положение) разработilно в соответствии со следующими нор
мативными документами:

 Федеральным законом от 29 декабря 20I2T,. Jф 273  ФЗ кОб образован[ Iи в Россий
ской Федерации> ;

 Приказом МинI Iстерства образованLш и науки Российской Федерации от 01 июля

2013 г. Jф499 г. < Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельности по дополнительным профеосионIUIьЕIым программам> ;

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.11.2013

Ns 1244 < О внесении изменений в Порядок органI Iзации и осуществлеI tия образовательной

ДеяТельности по дополнительным профессионttльным программам, утвержденный прика

зом Министерства образования и науки Российской Федерации от 0l .07.2ОlЗ } ф 499> ;

 Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 окгября

20 1 3 г. Ns0673 5 < < О дополнительном профессиональном образовании> ;
q

 Письмо Минобрнауки России от 30.03.2015 N АК821/06 "О ваправлении методи

ческих рекомендаций по итоговой аттестации слуlшателей"

 Письмо Минобрнауки России от | 2.0З.2015 г. Ng АК608/06 < О направлении мето
дических рекомендаций>

 Уставом университета.

3. Общие пOlложения

3.1. ИтоговuI  аттестация слушателей, завеJlшающих обl^ rение, по дополнительным
l

проФессионilльным программа, является обязате.тtьной и организуется структурным под

рtlзделением университета  факультетом дополнительного профессион€шьного образова

ния (ла;rее  Фащультет). 
] i'" ''i '1 ''  '| 

3.2. ИтоговЕuI  аттестациJI  представляет собой форrу оценки степени и ypoBIuI  освое

ниrI  сJryшателями дополнительной профессионагlьной процрамI \ ,Iы.

Оценка качества освоениrI  дополнительных профессионаJIьных проIрамм проводит

ся в отношении соответствиlI  результатов освоения дополнительной профессиональной

программы зЕuIвленцым целям и планируемым результатам обучения.

3.3. ИтоговuI  аттестация является обязателt,ной для слушателей, завершающих обу
чение по ЩПП профессионагlьной переподготовки и повышениJI  квztлификачЙи.



3.4. I { елью итоговой аттестации является определение уровня знаний и чмений слу
" Iвших обучение, соответствующI Iм ква.пифлtкационным харакгеристикам,шателеи, завершр

изложенным в кваrrифи,кационных справочниках по соответствyющим должностям, про

фессиям и специttльностям, или квaлификацион.цым требованIшм к професоиональным

знаниям и навыкам, необходимым для исrlолнения должностных обязанностей, которые

устанавливаются в соответствии с федеральными:} аконами и иными нормативными право

выми актами Российской Федерации о государствс:нной службе.

3.5. Итоговая аттестация проводится на осн,ове принципов объекгивнос] ]и и незави

симости оценки качества подготовки слушателей.

3.6. Лицам, успешно освоившим соответ()твующую дополнительную профессио

н€Lльную программу и прошедшим итоговую атте()тацию, выдаются документы о квалифи

кации: удостоверение о повышении квалификации (не менее 16 часов) и (иллr) диплом о

профессионапьной переподготовке (не менее 250 чrасов).

Квапификация, ук€lзываем€ul в документе о квалификации, дает его обладателю пра

во заниматься определенной профессиональной деятельноатью и (или) выполнять кон

кретные трудовые функчии, для которых в установленном законодательством Российской

Федерации порядке определены обязательные цlе,бования к нiшичию кв€uIификации по ре
зультатам дополнительного профессион{ Lльного образованиJI , если иное не установлено за

конодательством Россиiiской Федер ащии.

3.7. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной причине

(цо медицинским пок€} заниrIм или в других исклю)чительных случiшх, документirльно под

твержденных), должца быть предоставлена возмо:кность пройти итоговую аттестацию без

отчислениJI  из организации, в соответствии с мед(ицинским закJIючением или другим до

кументом, предъявленным слушателем, или с вос(] тановлением на дату проведениrl итого

вой атгестации. В случае, если слушатель был направлен на обучение предприятием (орга
v\

низацией), данный вопрос согласовывается с данн]ым предприятием (организацией).

З.В. По результатам итоговой атгестации по программам повышения квапификации

и профессионалЁной переподготовки слушатель имеет право подать письменное зzulвление

об апелляции по вопросам, связанным с процедур,эй проведениJI  итоговых атгестационных

испытаний, це позднее следующего рабочего дня после объявлениJI  результатов итогового

аттестационного испытаниJI . Порядок рассмотрен]лJI  апелляции организациJI  устанавливает
самостоятельно.

j{

3.9. Слушатели, не прошедшие итоговую аггестацию или получившие на итоговой

атгестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторI rо итоговую аттеста

цию. Сроки прохождениJI  моryт быть перенесены на основе личного :зiuIвлениJI  и прикzLза

ректора.

3.10. Лицам, не прошедшим итоговой аттес:гации или получившI tм на итоговой атге

стации неудовлетворительные результаты,, выдае:тся Справка об обучении или о периоде

обучения (Приложение JФ 4).

4. Итоговая аттестация при реализации программ профессиональной перепод
готовки

Итоговая аттеста]циJI  слушателей по програ]имам профессион€lльной переподготовки



,a

может состоять из одногQ или нескольких аттестационных испытаний, ,например: итого
вый экзамен иlили заrцита итоговой аттестационной работы. Какой вид итоговой атлеста

ции нужно пройти слушателю определяется образовательной программой, утвержденной
решором

При сдаче итогового экзамена, выполнении итоговой атгес,гациоlлной работы слуша
тели должны показать с_вою способность и } мони€l, опираясь на полученные знанIбI , сфор
мированные умения, профессионitльные компетеI { ции, самостоятельно решать на совре
менном уровне задачи овоей профессиональной д:еятельности, профес;сионtLльно излагать

специttльную информацию, аргумецтировать и заш:ищать свою точку зреЕия.

Тематика итоговых аттестационных работ опредеJIяется образоI } ательно,й организа

цией. Слушателю предоставляется право выбора темы итоговой аттестационной работы
или слушатель может предложить свою тему с о(iоснованием целесообрtшнос,] ]и се разра
ботки. Тематика итоговсlй работы может быть сфоlэмирована руководи,l] елями предприятий

и организаций, направляющих слушателей на обу,чение, а также лицом, непосредственно

работающим со слушателем (руководителем организации, отдела, цеха, мастером и т.п.).
п?

.Щля подготовки лlтоговой аттестационной работы слушателю из числа работников
университета нaвначается руководитель и, при необходимости, консультанты. Закрепление
за слушателями тем итоговых аттестационных работ, нЕвначение ру.ководителей и кон

сультантов осуществляется прикЕвом ректора.
.Щата и время проведениrI  итогового экзамена, защиты итоговой аттестационной ра

боты lrо програIyIмам профессиональной переподготовки устанавливаIотся университетом
по согласованию с председателями атtестационных комиссий, оформляется прикttзом и

доводится до сведениJI  всех членов аттестационн,Oи комиссии и выпускников не позднее

чем за 30 дней до первого итогового аттестационного испытаниJI .

, Аттестационная комиссия формируется дJIя проведения итоговой атгестации по

каждоЙ програм ме профессионЕtл ьноЙ переподготсlвки.
Атгестационные комиссии по программам пrрофессиона.пьной переподготовки моryт

состоять из комиссий по видам итоговых аттестационных испытаний: итоговые аттестаци

онные комиссии по приему итогового экзамена, итоговые аттестационные комиссии по

приему защиты итоговых аттестационных работ.
Атгестационную комиссию возглавJuIет председатель, который органи:зует и кон

тролирует ее деятельность, обеспечивает единствсl требований, предъявJuIемых к слушате

лям.

Председателем аттестационной комиссии по гtроцрамме профессионtlльной перепод

готовки целесооýразно определять лицо, неработающее в университете, как правило, из

числа ведущих специzrлистов предприятий, организаций и учреждений, по профилю осваи

ваемой слушателями программы.
Состав аттестационных комиссий по прогрilмме профессиональной переподготовки

формируется из числа лиц, приглашаемых из сторонних организаций: специzLлистов пред

приятий, учреждений и организаций по профилкl осваиваемой слушсtтелями программы,

ведущих преполавателей и научных работников других образовательных организаций, а

также педагогических работников университета, р еaлизующей данную ДПП.
Председатель и составы итоговых аттестаI Iионных комиссий цо программам rrро

фессионап ьной переподготовки утверждаются при кЕвом рекгора.
Аттестационные комиссии руководствуI ()тся в своей дея.тельности учебно

методической документацией, разрабатываемой университетом самоc:гоятельно на основе
F9пfifi

требований к содержанI Iю ДПП.
Защита итоговой аттестационной работы проводится на заседании аттестационной

комиссии в соответствии с порядком проведени,I  итоговых аттестационных испытаний,

утвержденным университетом.
Результаты защигы итоговых аттестационt] tых работ и итоговых экзаменов, прово



димых в устной или письменной форме, объявл:rются после оформл:ениrI  и подписания
протоколов заседаний атгестационных комиссий.

Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протокодами (прило
жение N l). В протокол заседания вносятся мнения членов аттестационной комиссии о

представленной работе, уровне сформированност]п компетенцийо умеrIиях и знаниlIх, вы
явленных в процессе итогового аттестационного испытанvм, а также перечень заданньrх

вопросов и хараюеристика ответов на них. Ведется зацись о9обых мнений. В протоколах
отмечается, какие недостатки в теоретиtIеской и практической подготовке имеются у слу
шатеJIя.

Протоколы заседаний итоговых аттестационных комисоий подI Iисываются предсе

дателем аттестационной комиссии (в случае отсутствия председателя  его заместителем),

секретарем итоговой ап:естационной комиссии и )ФашIтся в архиве университета согласно
номенкJIатуре дел.

Отчеты председателей о работе аттест!Iционных комиссий вместе с рекоменда

циями по совершенствованию качества реЕrлизации программ профессиональной перепод

готовки представляются рекгору университета, ()существляющей образовательную дея

тельность.

Реапизация программ повышения кваrrифик:ации завершается итоговой аттестацией

в таких видах как междисциплинарный экзамен, : )кзамен, зачет, защита реферата, защита

итоговой аттестационной работы (образовательной программы, пособия, методики9 инно

вационного проёкга и др.), защита расчетнографической р,аботы, зашIита прое!сга, тести

рование, собеседование, опрос, круглый стол, делов€uI  игра или других видах, предусмот

ренных ДПП.

Решение по результатам проведения итоговой аттестации слушателей оформляется

ведомостью (проJоколом) по видам итоговой ilттестации (приложение N 3).

Для провёдения итоговой атгестации по программам цовышениlI  квilлификации

также моryт создаваться аттестационные комиссии. Персональный состав аттестационной

комиссии по каждой программе повышения квtulификации уtверждаегся приказом реюо

ра.

Критерии оценки освоения обlrчаюшимлlся i] tо.полнительной
профессиональной програп{ мы

По результатам любого из видов итоговых i} тгестационных испытаний, вIоtюченных

в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбшльной ("удовлетворительно"

("зачтено"), "неудовлетворительно" ("не зачтено")) или чётырехба.шльной системе ("отлич

но", "хорошо " r "удовлетворительно " r " неудовлетворительно'l).
При осуществлении оценки уровня сформированности компете.нций, умений и зна

ний обучающихёя и выставлении отметки целесообразно использовать аддитивный прин

цип (принцип "сложения"):
отметка "неудовл.етворительно" выставляется обучающемуся, не покiвавшему осво

еЕие планируемых результатов (знанийо умений:, компетенций), предусмотренных про

граммой, допустившему серьезные ошибки в вьr:полцении предусмотренных программой

заданий, не справившемуся с выполнением I ттоговой аттестационной работы;

il
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отметку "удовлетворительно" заслуживает обучающийся, показавший частичное
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных
про| раммой, сформированность но в полной мер() новых компетенциVl и профессионrLль
ных умений для осуществлениJI  профессиональноit деятельности, знак(lмый с литераryрой,

?публикациями по программе. Как правило, отм(этка "удовлетворитепьно" вLIставляется

слушателям, допустившим погрешности в итоговой кваллrфикационной работе;
отметку "хорошо" заслуживает обучающиiiся, поквавший освrсение планируемых

результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных проц)аммой, изучивших
литературу, рекомендованную программой, спосо(5ный к самостоятельному пополнению и
обновлению знаний в ходе дапьнейшего обучения и профессиональной деятелы{ ости;

отметку "отлично" заслуживает обучающиЙся, показавший полное освоение плани

руемых результатов (знаниЙ, умениЙ, компетенциii), всестороннее и гл,убокое изучение ли
тературы, публикаций; умение выполнять задани.,I  с привнесением собственнOго видения
проблемы, собственного варианта решения практlлческой задачи, проrtвивший творческие
способности в пониманI Iи и применении на практике содержания обучс)ния.

7. Порядок проведения lптоговой аттестации

7.1. Итоговая аттестация проводится после освоения сдушателями дополнительной
профессионагrьнЬй процраммы (повышения кв€Lпи,фикации, профессионttльнiш переподго

товка).

7.2. К итоговой атгестации допускается слушатель, не имеющиii задолженности и в

полном объеме выполнивший учебный план (индивидуальныйучебный план) по ЩПП.
7.3. Время, отводимое на проведение итоговой аттестации слуI I Iателей, зависит от

вида и формы а,ттестационного испытаниrI  и устанавливается в соотI } етствии с уrебным
планом программы.

7.4. Билеты к итоговым междисциплинарнLIм экзаменам, а таюке критсрии оценки

знаний слушателей по результатам проведониlI  междисциплинарных экзаменов разрабаты
вuIются и утверждЕIются выпускающими кафедрамl.r.

7.5. Слушатели обеспечиваются материilIами, необходимыми для подгоl]овки к ито

говой аттестации.

7. 6.,.ЩокуЙентц, пр едставляемые атгестаI ]1онной комиссии :

 прикtв ректора о зачислении слушателей на курсы;

приказ ректора о допуске к итоговой атгестации (для слушателей, шроrпедших обу

чение по программам профессиональной переподготовки);



пользованием дЙстанционных образовательных т,ехнологий, сроки и формы проведения

итоговых urr"сЙц"онных испытаний, требованиj{  к итоговым аттестационнБtм работам,
порядок рецензирования, получение отзыва (при наличии), возможность использования

печатных материЕUIов, вычислительных и иных технических средств [ Ia итоговых экзаме

нах должны быть отражены в образовательной прс)| рамме.

7.9. Репrение комиссии по итоговой аттестаt(ии принимается на закрытых заседаниJIх

простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном
числе голосов голос председателя является решающим. Решение комиссии принимается

сразу же и сообtцается слушателю в день защиты в| ыпускной атгестационной работы.
7.10. ЗнаниrI , уме.ния и навыки (уровень профессионtLльной компетентности), выяв

ленные в ходе аттестации слушателей отмечilются в Протоколах заседания аттестационной

комиссии, зачетноэкзаменационной ведомости оценками: ((отлично), (хорошоD, ((удовле

творительно), ((неудовлетворительно> , (Gачтено)), (не зачтеноD.

7.11. Лицам, усп9шно освоившим соответOтвующую дополнительную профессио

на"пьную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются докумеЕты о квалифи

каrIии  диплом о профессионrtльной переподготовке, удостоверение о повыIцении квЕLли
l

фикации установленного Университетом образца, или сертификат повышения квалифика

7.| 2. По результатам итоговой аттестации ректор издает Приказ об отчислении слу

шателей и о выдаче документа о квtLлификации (,удостоворениJI  о повышении кваJIифика

ции, диплома о профессион€tльной переподготовке, сертификата повышения квшrифика

ции).

\ .

t
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Г[ршrожение N l

ФОРМА ПРОТОКОJIА

зАсЕмниrI  итоговои АттЕстАIд4оннои комиссии по приЕму зАщиты

ИТОГОВОЙ ДТТВСТДЦИОННОЙ Р,\БОТЫ ПО ПРОГРАМI \4Е

ПРОФЕССИОНАЛЬНОИ ПЕ РЕПОД,ОТОВК} {

. (потrное наиАденование образовательной организации)

ПРОТОКОЛ N

заседания аЕтестационной коуfulсаии по приему защиты итоговой
аттестационной работы

ll ll 20 I . с час. мин. до час. мин.

Председатель 
(фамилия, инициалы)

Члены комиссии: 1

2

з
4

5
': ,

Секретарь т

рассмотрел итотовую аттестационную работу слушателя

(Фацдиrлия, имя, отчество слушатёля)
обучающегося по програь4ме профессиональной переподготовки

в форме

на тему:

( наименование програмrчы)

Руководитель итоговой аттестационной работы
Консультантьi
В итоговую аттестационную комиссию представлены: следующие материалы:
1. Итотовая аттестационной работа, содерхащая

2. ,Рецензия (отзыв' и др.)

(фаtwrлия члена аттесЕационной ко\лдссии, задаЕ,шего вопрос, и содержание

вопроса )

8



1. Признать. что
(фамилия, имя, отчесtrво)

выполнил(а) и защитил(а) итоговую аттестационную рабоtrу с оценкой
2.. Присвоить

(фамилия, имя, отчество)
квалификацию
3. Вьтдать

5. особые мнения членов комиссии:

Председатель итоговой ;аттестационной колwlссии

(подпись ) (инициалы, фамилия)
:

члены комиссии йтоговой аттестационной комиссии:

(подпись ) (инициалы, фамилия)

(подпись ) (инициалы, фаriшzлия)

Секретарь итотовой аттестационной комиссии

(подпись )

* '

(инициалы, фапотлия)

9



ФормА I Iрото] (оJIА

зАсЕдАниrI  итоговой дттвстАIд4онной коми ссиипо приЕму

ИТОГОВОГО (МЕЖДИСЦШШШ{ АРНОГО ) ЭКЗАМЕНА ПО ПРОI ,РАММЕ

I IроФЕссионАльной гврвподготовки

Группа

Вид итогового экзамена:
(междисциплинарный экзамен или полно{ э
наименование дисциплины в соответ сtrвl4и

с программой профессиональной переподгоtговки)

N пп. Фамилия, имя, отчество Номер з;ачетной книжки < * > Оценrка

Председатель

Члены коNrиссииi

(подпись ) (инициалы, фаюллия)

(подпись ) (инициальтi фамилия)

(подпись )
?

(инициалы, фамилия)

Секретарь итоговой аттестационной ко\ !1уIссии

( подлись ) (инициалы, фаммлия)

10



Прtиложение N 2

примЕрllА,а ФормА отчЕтА lэ рАБотЕ lrт,гЕстl\ t] ионноЙ коNI l4ссии

(звание, должность) (подпись) (инициальт, фамилия)

la li ':  2о г.
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Приложение N 3

ФОРМЫ ВЕДОМОСТЕЙ

итоговоЙ дтт,встАI_ч4и по IрогрАммАп4 повыr r rFниrI  квАJIиФикАции

(tРИ ФОРМИРОВАНИИ АТТЕСТАI IИОННОИ КОМИССИLD

(полное наименование образовательной ортанизации)

ВЕДОМОСТЬ
итогоъой аtrтестацrrи

Пр9граrrаьаа поБыщения квалификаllии

Дата

( наименование программьт)

Группа
Объем программы
вид итоговой аттесr ащиr4:

Срок обучения

(междисциплинарньй экзамен, защита реферата или итоговой работы)

N

пп.

Фамилия, имя, отчество Номер аттестацион ного би

,пета

О цен ка Результат атге

стации

1 2 3 4 5

Председатель комиссии

Члены комиссии::
,3

(инициалы, фiашалия)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фаt"цzлия)

(подпись) (инициалы и r} аьо:лия)

| 2



Щата

(полное нilименование образовательной организаlдии)

ВЕДОМОСТЬ
итоговой аттестации

Программа повышениrI  квалиф,икации

(наименование программы)

Группа
Объем программы _час. Срок обуrения
Вид итоговой аттестации:

(экзамен, зачет, собеседование)

Полпись(и) цреподавателя(ей)

(полпись) (инициалы и фамилия)

(подпись) (иницишtы и фамшия)

20_ г.

Nпп Фаплилия, имя, отчество Оценка

l
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Приложение N 4

спрАвкА

. обl"rаясь на

факультет,а дополнительного профеr]сионального образования

20 годацо

N

Настоящим подтверждается, что
отделении

Отчислен(а) прик€lзом ректора N от" 
t l

причине

Руководитель образовательной организации

Наименовацие учебного предмета (дисци.

плиtш:)

Количество часов по уrебно
му плану

I4

N
п/п

вид аттеста

цииt

Рrэзультат

атгестации

l

2

J

4

5

6

,7

8

9



l']  .: , Приложение Ns 5
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