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1. оБщиЕ по.по?кЕния

1.1. Настоящим Положением определяеl]ся сlрган,изация и порядок осуществ-
ления пропускного режима в ГАОУ ВО <Щаге|этан:ский государственный универси-
тет народного хозяйствa> (да-пее - ДГУFD() в целя:к обеспечения общественной без-
опасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и
других противоправных проявлений в отношении tlбучающихся, педагогических ра-
ботников и технического персон€lла образовате.пьной организации.

1.2. Пропускной режим в образовательнсlй организации осуrцествляется:
r' в учебное время охраной с 8ч. 00 мин. до 2t0.00 мин.;
У в ночное время, в выходные и пр€вдни.чныtе днI{ - с 17 ч. 00 мин. до б ч. 00

мин.
1.3.Ответственным за организацию и rэбеспечение пропускного режима на

территории ЩГУFD( назначается прик€lзом pel(Topa ДГУНХ - дежурный админи-
стратор.

1.4.Пропускной режим в учебное время ()супlествляется представителем охра-
ны.

2. оргАнизАция проt]tускного рЕжимА

2.1 Прием обучающихся, работников lIГУlIХ и посе,тителей
2.1.I. Вход обучающихся на территорI{tсl ЛГ'УFГХ осуществляется по индиви-

дуrtльным электронным картам доступа через турI{икет с 8ч.00 мин. до 8ч. 30 мин.
Вход в учебные корпуса ЩГУFЖ осуществляе,гся только по студенческим билетам.
Студенты допускаются к занятиям до 8ч. 30 MlrH. ()поздавшие студенты в универси-
тет не допускаются.

2.|.2. Прием студентов и посетителей по р€вJIичным вопросам в деканаты и на
кафедры разрешается только после 14 часов (iшrrсле заня,гий).

2.1.З. Педагогические (инженерно-педа]гогические) работники и технический
персон€tл Л-УFЖ пропускаются на территорию образовательной организации по
предъявлении документа образца, установленного администрацией ДГУНХ либо без

документа, без записи в журнале регистраци]I посети:гелей - по индивидуальным
электронным картам доступа через турникет.

2.|.4. Посетители (посторонние лица) прогrускаются в образовательную орга-
низацию на основании паспорта или иного документа, )rдостоверяющего личность, с

обязательной фиксацией данных документа в журн€Lце регистрации посетителей
(паспортные данные, время прибытия, время убыrгия, к кому прибыл, цель посеще-
ния образовательной организации).

2.t.5. При выполнении в ЩУFD( строиtтельных и ремонтных работ, допуск
рабочих осуществляется по списку подрядноil организации, согласованному с руко-
водителем ЩУFЖ. Производство работ осушкэствляется под контролем специ€Lльно

н€вначенного приказом ректора представителя администрации Д'УrЖ.
2.1.6. Посетитель после записи его данЕtых в журнале регистрации посетите-

лей перемещается по территории ДГУrD( в с;опрс)вождении дежурного педагогиче-
ского работникаили педагогического работниr(а, к которому прибыл посетитель.

2.|.7. После окончания времени, отведеЕIного для входа обучающихся (воспи-
танников) на занятия или их выхода с занятиii охранник (вахтер, дежурный админи-
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стратор) обязан произвести осмотр помещениil ЩI-УЮ( на предмет выявления по-
сторонних, взрывоопасных и подозрительных .п,ред-метоI}.

2.1.8. Проход родителей на групповые собрания, кураторские часы осуществ-
ляется по списку, составленному и подписан,н(lму,тьютOром с предъявлением роди-
телями охраннику (вахтеру) документа, удос,говеряющего личность, без регистра-
ции данных в журнале учета посетителей.

2.1.9. Нахождение участников образоваlэльн.ого гtроцесса на территории объ-
екта после окончания учебной смены и рабоч(эг(] ,цня бilэз (lr)отве],ствующего разре-
шения руководства f,ГУНХ запрещается.

2.2. Осмотр вешей посетителей
2.2.|. Пр, н€Lпичии у посетителей ру.rнrэй Iiлади охранник (вахтер) ЛУНХ:

предлагает добровольно предъявить содержим()е ручной: кJIади.
2.2.2. В случае отк€ва вызывается дежурный администратор ЩУFD(, посети-

телю предлагается подождать их у входа. При отlсазе предъявить содержимое руч-
ной клади дежурному администратору посетIdl]эль не допускается в l[УFЖ.

2.2.3. В случае, если посетитель, не пре,цъявившlлй к 0смотру ручную кладь,
отк€вывается покинуть ДГУНХ, охранник (BolTep) либо дежурный администратор,
оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя) и дей-
ствует по его ук€ваниям, при необходимости вызlывает наряд милиции, применяе,l]
средство тревожной сигнализации.

2.2.4. Щанные о посетителях фиксируlот,ся в журн€tле регистрации посетите-
лей.

Журнал регпстрации посетителей
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Журна_гr регистрации посетителей заводится в нач€uIе учебного года (1 сентяб-

ря) и ведется до начала нового учебного года (31 авryста следующего года). Журнаl
должен быть прошит, страницы в нем пронум€)рованы. На первой странице журналia

делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из журнЕlла регистрiIции посетителей запрещены.
2.3. Пропуск автотранспорта
2.З.|. Пропуск автотранспорта на террIlторлIю объекта осуществляется посл,о

его осмотра и записи в жУрнале реГисТрациИ аLВТО'ГРаНСПОРТа ЛИЦОМ, ОТВеТСТВеННЫlД

за пропуск автотранспорта, который н€вначаетlся прик€}зом ректора Д-УFГХ.
2.З.2. Приказом ректора ДГУFD( утверждаеlгся список автотранспорта, имеЮ-

щего р€врешение на въезд на территорию Д'Уt-D(
2.з.3. осмотр въезжающего автотрансIIr)рlдц на территорию ДГУНХ и ГрУЗа

производится перед воротами.
2.3.4. Стоянка личного транспорта преподавательского и технического ПерСоl-

нала ДГУFD(, лиц из числа обуrающихся илII родителеЙ с ограниченными возмож:-

ностями на его территории осуществляется тоJIько с р€врешения ректора.ЩУFD( и в
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специ€Lльно оборудованном (отведенном) месl]э. После окончания рабочего дня и в|

ночное время стоянка автотранспорта в ЩГУI{Х. загrрещается.
2.3.5. В выходные, пр€вдничные дни и ]] ноч]пое время допуск автотранспортаt

на территорию объекта осуществляется с писЕп{енного р€вре,шения ректора ЩГУFЦ.
или лица его замещающего с обязательныN{ указанием фамилий ответственных,,
времени нахождения автотранспорта на террI{l]trрирI ДГУFIХ, цели нахождения.

2.3.6. Обо всех случаях длительного ]:lЕtхоrl(дения не установленных транс-
портных средств на территории или в неtIOсредственной близости от ЩГУНХ,,
транспортных средств, вызывающих подозрен]пе, trтветственный за пропускной ре-
жим информирует руководителя ДГУНХ (лицо его заIчIещаrощее) и при необходи-
мости по согласованию с руководителем Л)Лil( l.лицом его замещающим) инфор-
мирует территориальный орган внутренних дел.

2.З.7 .,Щанные о въезжающем на территорию ,ЩУFЖ автотранспорте фиксиру-
ется в журнале регистрации автотранспорта.

3. ОБЯЗАННОСТИ СОТР,УДНИКОВ ОХРАНЫ

3.1. Охранник должен знать:
_ должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к неNry местности, распо-

ложение и порядок работы охранно-пожарной и lревожной сигнсшизации, средств
связи, пожаротушения, правила их использования ll обслуживания;

- общие условия и меры по обеспечениIс' безlопасности объекта, его уязвимые
места;

- порядок взаимодействия с правоохранител:ьными органами, условия и пра-
вила применения оружия и спецсредств, вн,/тр€:нний порядок ЛУIDq правила
осмотра ручной кладки и автотранспорта.

3.2. На посту охраны должен быть:
- телефонный аппарат, средство тревожной с]пгнztлизации;
_ инструкция о правилах пользования средстI}ом тревожной сигна-гlизации;
- телефоны дежурных служб правоохр)анительных органов, органов ФСБ,

МЧС, аварийно-спасательных служб, администрации ДГУЮ(;
- системы управления техническими средствirми контроля за обстановкой.
3.3. Сотрудник охраны обязан:
- перед заступлением на пост осуществлtть обход территории объекта, прове-

рить н€Llrичие и исправность оборулования (соглас.но описи) и отсутствие поврежде-
ний на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- проверить исправность работы техническIlх средств контроля за обстанов-
кой, средств связи, н€UIичие средств пожаротушения, документации поста. О выяв-
ленных недостатках и нарушениях произвести запись в журн€ше приема - сдачи де-
журства;

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному
ЧОП, дежурному администратору, руководите.[ю lЦУFIХ;

- осуществлять пропускной режим в Лl/FI}l в соответствии с настояЩим ПО-
ложением;

- обеспечить контроль за скJlадываrcrщеilся обстановкой на терриТории

Л'УFD( и припегающей местности;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушен]ше установленных правил проникнуть
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на территорию ДГУНХ, совершить противоII
ющихся (воспитанников), педагогического и
оборулования ДГУFГХ и пресекать их действлt
обходимых случаях
правоохранительным
ны и т.п.;

- производить обход территории
обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед
пересмены и после окончания занятий, о
журнале <Об оперативной обстановке и пр

При необходимости осуществлять
мещений;

- при обнаружении подозрительных лиц,
предметов и других возможных предпосылоli
милицию и действовать согласно служебной и

- в случае прибытия лиц для проверriи
шись, что они имеют на это право, допускае,г
ные вопросы.

3.4. Охранник имеет право:
- требовать об обучающихся, персонала

настоящего Положения, правил внутреннего
- требовать немедленного устранения

пытки нарушения распорядка дня и
- для выполнения своих служебных

связи и друrгим оборулованием,
- применить физическую силу и

ветствии с положениями ((закона о частной
и вызвать милицию.

3.5. Охраннику запрещается:
- покидать пост без разрешения нач€uIьн

ства l[УFЖ;
- допускать на объект посторонних лиц с
- р€вглашать посторонним лицам инфор

рядке организации его охраны;
- на рабочем месте употреблять с

ные коктейли, пиво, наркотические вещества,
ства.

е действия в отношении обуча-
нI{чесв:ого ]:,lepcoНaJla, имущества и
в рамках своей компетенции. В не-

с помощью средств тре ной сигнаJIизации подать сигнап
органам, вызвать групп)/ lржония вневедомственной охра-

сOгласно установленному графику
чалом учебного процесса, во время
делать соответствующие записи в

IуIеРаЮ).

ьный осмотр территории и по-

воопаснъ,Iх или подозрителъных
чрезвычайным ситуациям вызвать

кции;
службы, охранник, убедив-

Hil объект и отвечает на поставлен-

IIГУFD( и посети,гелей соблюдения
о]эядка.:;

вленных недостатков, пресекать по-

р()жимаt;
ностей пользоваться средствами

ДГУFГХ;
задержание нарушителя (в соот-

ной и детективной деятельности>)

ка, отделения охрlflц61 или руковод-

шением )rстановленных правил;
об охраняемом объекте и по-

lщ€:рж€lщие напитки, слабоалкоголь-

пс.ихотропные и токсические веще-
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