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Настоящее пол

но-конструкторской

ждении высшего

и порядок взаим

Gil4P) и опытно-кон

а также порядок закJI

рования и исполнения

Настоящее Положе

о Федер€Lпьного за

Российской Федераци

о Федеральных

вания (далее - ФГОС

о Уставом ГАоУ

хозяйства>>.

основными звенья

коллектив и прое

выполняющий работы

ЛУFD( приним

сти финансового и

ния информационны

услуг, а также коорд

внешниNIи организаци

ДУFD( обеспечи

установленном п

Планирование,

НИОКР в Д-УrD(
Наl"rной работе.

ГIпанирование и ф
НИОКР в отдельност

шении

ОБIЦИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ие о порядке проведения научно-исследователъской и опыт-

в Государствеlнном автономном образовательном учре-

вания (да_пее - Д-УFD(), устанавливает основные принципы

научных руководItтелей наr{но-исследовательских

кторскIж рсrбот (ОКР), пр,и выполнении НИОКР в ЛУFD(,
чения и <rфор,цления догов|эр()в и заказов на НИОКР, плани-

сметы расходOв при их выпOлнении.

:ие разработано на основании:

от 29 де.кабря 2012 гоlIа .I\Ь 273-Ф3 (Об образовании в

|ударствеtIных образовательных стандартов высшего образо-

<<f[агестанский государсlтвенный университет народного

вы]lолнения НИР являются на1..rный

научным руководителем НИОКР и

на кафедре или в структурнс)м подразделении Д-УFЖ.
на себя обслуживание вып0.[няемой на его базе НИОКР в ча-

рского сопровожден_ия:' оператI{вного }п{ета, представле-

метролоГических, .патентнLIх. юридических и коммерческих

нации работы науч,ного коJIлектива в структуре ЩУFЖ и с

ми в сооlгветствии 0 настоящим Положением.

хранение отчетной докум,еrIтации и передачу ее в архив в

]рация и орга,низацио.FIно-техническое сопровождение

в установленном порядке департаментом по

и в систелие организации

группа, возглавляемые

щест,вляtется

нансирование, учет и отчетIIость осуществляются по каждой



плАниро

Планирование науч

основными и проектн

Щентрализованное

ся проректором по на

Сводный план

опы,гно-констру

выполняемых в по

о Гlланы работ,

о Планы работ,

о Инициативные

. Хоздоговорные

Основанием для

гистрации темы ис

правило, в результате

о межгосуда

. федера_пьной ц

. регион€tльной

о заданию мини

о договору (

Основанием для

нансирования, я

ким обоснованием н

четко сформулирован

екта и к€}лендарным

В ДГУFIХ могут та

шение актуatльных п

ных средств. Основан

ется решение У

Регистрация НИОК

ниокр.

Е И ОРI,АНИЗАЦИ,Я ВЫПОЛНВНИЯ НИОКР
ых исследований в.ЩГУFD( осуществляется в соответствии с

ми научными напрutвленияN{и вуза.

:анирование и регистрация НИОКР в ЩУFЖ осуществляет-

ной работе.

КР ву:за формирует,ся из пс)речня научно-исследовательских,

х работ, научно-техническ:их и научно-методических услуг,

ениях университета, и вкJIючает в себя:

НЯеМЫХ В paМKa}l ГОСУДаРСТВеННОГО ЗаДаНИЯ;

нансируемые из внебюджетных средств университета;

ы, не име}.ощие источников финансированиrI.

, выполняемые для внеIrlних заказчиков.

ючениJI F{ИОКР в сводный п.шан HIIOKP университета и ре-

ований в IIYFD( является выделение финансирования (как

,онкурсного отбора проекта), по следующим источникам:

ной пlrограмNIе;

вой програмIуIе;

ме;

, (ведомства);

кту) с организациейr (физ.лицом).

трации в ЩГУFIХ инициа,тивной НИОКР, не имеющей фи-

я ходатайствсl кафедры (структурного подр€вделения) с чет-

ходимости проведения данных исследований и проектов,

ым технрнеским заданием (Tl}) по теме исследований и про-

I{x Е}ыполненлlя.

же проводиться ин]ациативные НИОКР, направленные на ре-

вуза и финансируемые лIз его собственных внебюджет-

для проведения таких исс,rIедований в университете явля-

Совета.

в ЩГУНХ оформляется прIлк€lзом ректора на открытие темы



Д-УFD( закJI

дамент€Lпьных, теорет

ной продукции.

К научной

о на)лно-иссл

или их этапы;

технологий, инфор

о разработка п

ций, подготовленные

о м"териалы

зультатам выполненн

о процаммн

о различные

данных, уникапьных

о консуль

управленческого

ственности;

. другие виды

хозяйственный

Щоговор с зак€вч

реryлирующим

экономическую

ворная цена на научн

В особых случая

защиты интеллектуал

ции материалов,

ком специального

Все исследован

отчетами, предн€вн нымI{ дJtя дальней.шего

о результатамt

хозяйственные до]говоры с заказчиками на выполнение фу"-

ческих и прикJIадных исследований с целью создания науч-

кции относятся принятые и оплаченные заказчиком:

вательские работl;l и работы по решению прикладных задач

)дложений пrэ оптимизацилл работы предприятий и организа-

выполненных НИР;

)до]заН иJI п|с р€вличным проблемам, подготовленные по ре-

х НИР;

средства для вычислительн<rй техники;

луги с использованием научных методов и информационных

онные услуrги для исполызовония автоматизированных баз

етодик и другой наlчной продукции;

ные услуги и экспертные 1rаботы на)п{ного, экономического,

ктера, маркетинг и другие объекты интеллектуальной соб-

уг и работ, определенные уставом института.

оговс}р от имени иIrститута заключается ректором института.

ком является основ]lым праtsовым и финансовым документом,

ения исполнIiтеJUI и заказч:ика и о.пределяющим взаимную

венность за приня,гые обязательства и их выполнение. Щого-

продукпIию определяется п0 соглаIпению сторон.

в догOворе по соглilшению lэ,I,орон моryт отражаться вопросы

ой собственности и авторских прав разработчика, публика-

€ннIJх по рез)/льтатам исследований, поставки закzвчи-

дованиrt.

, особенно прццлздные, как правило, завершаются научными

использования их на практике.
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После п

ции)-зак€вчикаов

(передачу) HaylHo-Tex

следующие докум

Один комплект

полнителем) с

ДГУFЖ, 2-ой - заказч

ЛИНХ для присвоен

ной) заказчику вы

ром.ЩУFD(.
по истечении

планом руководитель

бот по хоздоговору в

а также руково

ся в департамент по

чику представляется

приемки-сдачи выпол

по окончанию

представить в де

плярах: Отчет долже

Том 7.З2-2001 (п

ректором .ЩИFЖ ил

хранится в архиве

остается на кафедре.

По желанию ру

отчет может быть нап влен для регистрации в I}FII,I"ГИI_{ентр.

техническое зада

ядок оФормлЕния х():}договорА

ьного соглас)ования с руководством предприятия (организа-

нении х/д НИР в,ЩfУFD(, составляется договор на создание

ческоЙ продукции (приложение l), к которому прилагаются

(в 3-х экземплярах,):

ие (uриложение 2);

оговора, _подпtисанн.ый обелIмIr сторонами (заказчиком и ис-

ук)щими печатJ{ми, передается в департамент по науке

ку, 3-й - остается у ]руководителя НИР.

Оформленный х говор под,лежи]] регистра]ции в департаменте по науке

соответствующего номера.

Порядок выполн ие хо:3договора

,,Щля своевременн го переч}Iсления оп.латы по хоздоговору (полной или частич-

счет н€} соот]зетствующую сумму, подписанный ректо-

ка договора в соответстврIи с утвержденным к€lлендарным

мы дол,жен офорлдить акт пI)иемк}l-сдачи выполненных ра-

-х экземплярах (приrложение 3). Акт подписывается ректором,

предприятия - заказчика. С)дин экземпляр акта представляет-

ке, второй экземпjIяр - заказчику. Гlри необходимости заказ-

кже соответствуюшlий счет на оплату в соответствии с актом

енных работ.

рока выftолнения .коздоговора руководитель темы должен

НТ П,О оформленный на)п{jно-технический отчет в 3-х экзем-

быть оформлен в сl)ответстI}ии с Межгосударственным ГОС-

4). Пос-lIе согJIасовани:я у заказчика, отчет утверждается

ПРОРеКТOроМ по наl^rной работе. [Iервый экземпляр отчета

по наук€), BTopoii - передается зак€u}чику, третий -

водитеJuI TеMLI и прlи соответствуюIllем оформлении нау.rный



Полную ответс

временное закрытие а

го плана, пред

и утверждение отч

Руководитель НИО
,/ своевременную

вождающих и отчетн

,/ формирование н

НИОКР;
,/ ведение и свое

(для штатных на}чны

,/ выполнение НИ
,/ контакты с

кументации, в том ч

,/ соблюдение

ка, нормативов по о

договора на создание

Научный руко
,/ формировать н

,/ выдвигать кан

полнять его обязанн

НИР по теме, не прев

'/ организо

а_пьные задания и

,/ устанавливать у

ды по работе в предел

- представлять

экономической, прое

проведения работ по

Научный руково

федрой и ДУFD( за

боте; недобросовес и неточное выполнение cвoplx обязанностей, повлекшие

нность за качество выполtIениrI хоздоговорной НИР, свое-

в приема-с/цачи выполнеIIных работ по этапам каJIендарно-

технического акта приемки НИР, составление, оформление

документации несет руководитель НИОКР.

обеспечивает:

tЩГОТОВК} Те](НИЧе()КОГО ЗаIIаFIИЯ, К€LПеНДаРНОГО ПЛаНа, СОПРО-

документов по HIzIOKP;

ной группы и приемку вьlполненных работ у исполнителей

ную сдачу в бухгалтерию табеля )л{ета рабочего времени

сотрудников и совп4естителей );

в соответствии с ТЗ и кiллендарн,ым планом;

иком, сдачу Заказчику результатов НИОКР и отчетной до-

е и по инициilтивнLIм НИОКР;

ьства, YcTalзa ЛУFIХ, праврiл вtIутреннего распоряд-

труда и правил противопожарной безопасности, условий

передачу) научно-техническ:ой прод},кции.

ь имеет праI]о самостоятеJIьн:о:

ную группу ВТК Hta время tsыполнения работы;

,ryру о],ветственного исп()лнителя по теме НИокР или вы-

(.rр" небол,ьших rобъемах работ и количестве исполнителей

й, как правило, 3-х человек);

рабо,ry на)л,ного коллектива ВТК, устанавливать индивиду-

их выполнеЕtия;

вень оплать] труда сотрудников группы и определять расхо_

средств, обllазуюIцихся после установленных отчислений;

при обсужден.ии с Заказчиками на1.,rной, технической,

и планOво-финансовой документации на всех этапах

вору на HLIOKP.

ль НИОКР несет персонаJIьную ответственность перед

надлежашlий ;rpoBeгIb научных исследований; упущения в

ка-

ра-

ма-

]



териапьный

там НИОКР, так и

зование выделенн

исполнителям, а :гакже за

проведение НИОКР финан,совых

ocTL предоставляемои и как по результа-

целевое исполь-
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нав

г. Махачкала

Приложение 1.

IIOГOBOID NЬ

олнен и€) на},чно-иlсследовательских работ

на},чно-исследователLскую рабоry (далее НИР):

,(( 20ll

действующего на осно-
вании именуемой в дальнейшем <кЗаказчик), с одной стороны и

;ский государственный унIrверситет народного хозяйства),ГАОУ ВО <.Щагеста

пменуемый в дал шем <<Исполнителtь>>, в JIи.Lце ректора института Бl^rаева Я.Г.
с другой стороны, им е в д€rл_ьнейшем <<Стоlэоны>), закJIючили настоящий ,Що-
говор о нижеследую

1. прЕдмЕтiцоговOрА

1.1. Исполнитель зуется выпо.гIнить в соответствии с требованиями и услови-
ями ,Щоговора и с но сдать Закtвчику, а, последний обязуется принrIть и

Исполоплатить
<(

1.2. Научно-технич ие требования li работе, уровню и способам решений,
являющиеся пред ,Щог<rвора, с)пределяются согJIасованным Сторонами техни-
ческим заданием, я
жение }lb 1).

1.3. Содержание и
мость определяются

мся неотъемлемой часi:ью настоящего договора (прило-

наст,оящего д (прилохсение }lb 2]l. Срок начапа и окончаниrI каждого этапа,

указанных в ОМ ПЛаНе, MOIYT ИЗIуIеНJIТЬСЯ ПО СОГЛаШеНИЮ СТОРОН И ДОЛЖНЫ

сроки выполненияi отдельных этапов работы и их стои-

работу, ук€вi}нную в предI\{ете,Щоговора, Заказчик уплачива-L ) рублей, без НДС.
2.2. Оrlлжа работы производI{тся после сдачи tr{сполнителем и приемки Заказчи-

ком выполненных , оформленных ак:гом сдач,и-приемки.

3. по к вышолнt]ни]я,, сдАI{IltрI приЕмки рАБот
3.1. Порядок выпол

ным планом
ения работ пrэ настоящему Щоговору определяется Календар-

З.2. Ислолнителъ ставляет Заказчиl<у, необходимую информацию и докумен-
тацию, относящуюся исполнеIrию работ по ,Щоговору. Приемка работ по ,Щоговору,

м его исполнения, так и в целом, производится в соответ-
9

Календарным планом, являю.щимся неотъемлемой частью

имость (договорIшя, цЕнА),рАБот
и порядок рАсчш],тов

оформляться письмен

2.1. За выполнен
ет Исполнителю

как по отдельным

в лице



ствии с Календарным

3.3. Исполнитель п

исследовательских

3.4. По окончании
кzlзчику: отчет о вып

ответствии выполне

3.5. Заказчик в

3.4. настояшего
лю мотивированный

Акта сдачи-приемки
оплачивается Заказч

3.6. При мотиви
Протокол с замечан

ниrI.

4.1. Исполнитель
4.1.1 . Выполнить

,.Щоговором срок по а.

4.1.2. обеспечить
для выполнения работ

4.|.з. Согласовать с

тов интеллекту€rльной

ниlI прав на их испол
4.I.4. Гарантиро

работ без нарушения
4.1.5. Своими с

ных работ, устранять
так же ошибки.

4.|.6. Исполн
4.2. Исполнитель и

4.2.|. Под свою
вопросы, в методику
это не нарушает целе.

4.З. Заказчик
4.З.|. Передавать

цию.
4.З.2. Принять резу

тить их.

4.З.з. Указывать
пространения сведени о резуль,гатаl< работ по,Щогс)вору.

10

ланом, с подп.исанием Актов сдачи- приемки работ.
авлrIет Зак:азчику поэтапIlьпе отчеты о выполнении наr{но-

по нас,]]ояшему,.Щоговору.

по rIастоящему ,Щоговор1, Исполнитель представляет За-

ненной работе и Заключени,е учреждения - исriолнитеJul о со-

работ услоtsиrIми,Щоговора.
ие l0 дней со дЕя полутIения матери€uIов, ук€ванных в п.

, оформляет, Акт сдачи-прIлемки или направляет Исполните-
от приемки работ. В случае не оформлениrI Заказчиком
I} течении ука:tанного срока работа считается принятой и

по платежному требованию Исполнителя.
ванном отказе Зак:азчик с у{астием Исполнителя составляет

ми и перечнем необходимых доработок, сроков их выполне-

пр,,\вА и оБяз,Аннос1]ш стOрон

и передать Зак:азчику Iаx результаты в предусмотренный
сдач]Zt-пlэием:ки.

елевое испол]lзование средств, предоставляемых Заказчиком
по.Щоговору.
Заказчиком необходtимость использованиJI охранrIемых объек-
собственностI4, при,надлежа[цих третьим лицам, и приобрете-

Заказчику передачу результатов выполненных по,,Щоговору

кJIючительных прав других лиц.

. и за свой счет, не нарушtlя сроков конечной сдачи закончен-
опущеннIrI€ пrэ его I}ине в выполненных работах недостатки, а

ь обязан провести на)лные и,сследования лично.
еет право:

FtI]OC]l'b В]:iосИТL }lЗМенеI{I{.'[ В Час:Гные наУчно-техниЧеские
содержание иссле,цований, испытаний, экспериментов, если

opll ен I,ациIо исс"п еlIования.

полнителю необхо,цимую для: выполнения работы информа-

ьтаты выIIолнOнных в соответствии с .Щоговором работ и опла-

ные об aBTopilx во ]всех публикациях или иных способах рас-



4.4. Заказчик имеет

4.4.1. Контроли
шательства в операти

4.5.Стороны не нес
такое нарушение п

4.б.Исполнитель об
лах стоимости работ,
вине.

4.7.Стороны ос
щее исполнение
непреодолимой силы.

При наступлении

друг друга о насту

5.1. Право владени
техническими резуль,
полtIителю и Заказч

5.2. Ислолнитель
HbD( при ре€lлизации Д
и технологии.

5.3. Исполнитель
зультатов работ,

5.4. Заказчик

рации ограничения на
(ИЛи) на}п{но-техничес

Сторон, считаются н

исполнитель:
ГАОУ ВО <.Ща

6.1. Срок действия
6.2. .Щоговор

подписания.
6.3. Конечный срок
6.4. Изменения

ми соглашениями к

ход вы_полнениrI работ Исполнителем по ,.Щоговору без вме-
хозяйственную деятелънсlсть ИсполнитеJuI.

ответственности за нарупIение Щоговора, если докажут что
шло t{е по и)( вине,

зан возмести]гь убытки, прIIчиненные им Заказчику, в преде-
если не докa)кет, ч:го такое нарушение произошло не по его

о,г ol,BeTcTl}eHHocTlI :]ii:l неll(:_гtолllение или ненадлежа-
ьств по jЩоговкlру в с.п:rIае наступлениrI обстоятельств

ьств непреодолимой силы Стороны обязаны известить
ии указаЕных обстоятельств в трехдневный срок.

5. пр c,ToPoEI нА I,Езуль,гАты рАБот

пользования и ра.споряжения научными и (или) научно-

, созlIанными при реЕlллIзации ,.Щоговоръ принадлежит Ис-
по доtовс)рен}Iости.
зан в месячный срок уведомJuIть Заказчика обо всех создан-

Об'ЬеКГilх Интrэллgкц/а.тrьной собственности в сфере науки

предIIринять меры, обеспечив€lющие пр€tвовую охрану ре-
ьгх при реализации ,.Щоговора и способньтх к правовой охране.

вводить в соответст.вии с законодатеJIьством Российской Феде-

lлли особые условия использования отдельных наr{ных и

резуль,гатоI}, создiанных при реализации,.Щоговора.

20 г.

в силу и отановится обязательным для сторон с момента

полнениrI рiебот 20 г.

й и дополнения к.Щоговсlру, оформJuIются дополнительны-
говору, которые подписывак)тся уполномоченными лицами

лемымичастяN{и настояшего,.Щоговора.

. юридIIчЕскип] АдрЕ(-:А сторон

ll

й госупарствен-
Заказчик:
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Приложение 2.

т,ЕхниlIЕскоЕ зАдА.ниЕ

на вы н eНl и е н llyt1 ц о-" ссл едовrlт,lii)Jl ьск() й работы
к от(

ние lнаучtно-исследова]геЛьской работы

20

.Щоговор Ns

исследовательских

1. Основание для

от (( >)

выполнения Нир

2(l г. на вь]поJIнение научно-

2. Испо.lrнитель

3. Щел,ь НИР

4. Зада.rи НИР

5. Исходные данные

6. Основшое содержание НИР

новные требования к проведению НИР

Календаtrlныii плаr] выпOлне.ния НИР

9.п.

1

агаемое испоJl b:}oвa]Hple 1резуJ]ьтатов НИР

название этапа одерждни() рабсlт Результа,т
(до,rсумент, презен-

тацшя)

Поря,llок сдачи-приемки р(э:}ультатов НИР

13

Сроки
выполнения

CTorrMocTb

l.
2

J



СОГЛАСОВАНО:

Ректор ГАОУ ВО

УТ'ВЕРЖЩАЮ:

.н., профессор

г.

м.п.

14

ýyraeB Я.Г.

(( D 20 г.



Приложение 3.

от ,, ,, 20 г.

20

нижепо сав]_ши()ся, представитель Заказчика в лице
с одной стороны, и представитель Испол-

нителя в лице ре ГАОУ ВО (ДГУНХ> Бучаева Я.Г. с лругой стороны, соста-
том, что пол)ленные наrrные результаты соответствуют

условиям договора, ническому за.даник) и к€Lпендарном).плану работ договора }lb

утвержд ного " ') 20 г., и в I{адлежащем поряд-
ке оформлены.

Научно- тельская рабс,та по р€врабо:гке стратегии р€ввития организа-

ции Исполнителем вы нева полнс)стью ]и надле)(а[цего качества.

Согласно

г.

вил[l настоящий акт

лей, НЩС не пр
Подлежит

лей, Н.ЩС не пр

ИСПОЛНИТЕЛЬ
Ректор ГАОУ ВО
д.э.н,, профессор

м.п.

стоимос|ть работ составляе,г ) руб-

руб-

Рабо,ту прlлняJl:
ЗАILАЗЧИК

20 г.

I\{.Il.

(с ,,

Тема:

(( )) х0 г. (>



Структурными эле
титульный ли
список исполни
содержание;
нормативные
определения;
обозначения и
введение;
основн€ш часть;
закJIючение;
список испол
приложения.

1. Тиryльный
2. Список исполн
3. Содержание
Содержание вкл

тов (если они имеют
ков и наименование
ются эти элементы

4. обозначения и
Структурный элем

чений и сокращений,
запись обозначени,

чета с необходимой

,Щопускается опред
турном элементе <<Оп

5. Введение
Введение должно

технической проблем
нование необхо
ческом уровне
визна темы, связь дан

б. основная часть
в основной части

основные результаты
основная часть содержатL:

Требова

Приложение 4.

стрчкryра отчета по хоздоговору

Структурные эJIементы olгtteтa

нтами отчета о Нир являю]гся:

кращенлltя;

ванных источ,ников;

ия к содержанию структурных элементов отчета
(при;rон<:енис: l)

(прlлl;lоiкение 2.)

введение, FIаименование всех р€вделов, подр€}зделов, пунк-
менование), закл.ючение, список использованных источни-

иложений с ,указанием HoмepoB страниц, с которых начина-
о }{ИР.
,щениrl

нт <Обозначе.ния и сокращения)> содержит перечень обозна-
tрименяемых в даннOм отчете о НИР.
и сокращениii проводят в порядке приведениrI их в тексте от-
шифровкой и пояснениrIми.
ения, обозначения и сокращениrI приводить в одном струк-

и сокращения>>.елениlI, обо:значения

держать оценку со,временнOго состояния решаемой Ha1..rHo-

, основаtIие II исхо,дные данные для разработки темы, обос-
проведения НИР., сведени5I о планируемом на)п{но- техни-

показаны акту€rльность и но-Во введе)нии должны быть

работы с другими на)л{н()-исследовательскими работами.

прI{водят данные, отражающI{е сущность, методику и
ыполненной I IИР.



а) выбор напра
следования, методы
ной общей методики

б) процесс
определение
ваний, методы

работ, принципы дей
в) обобщение и

решения поставле
оценку достоверности
зультатами отечестве

дения дополнительн
необходимости пре

7. Заключение
Заключение должн

технического уровня
данной области.

8. Список использо
Список должен со

лении отчета. Сведен
9. Приложения
В приложения

НИР, которые по каки

текст отчета
мм, верхнее 

-

ия исследцований, в]ключающий обоснование направления ис-
шения задач и их lэравнительную оценку, описание выбран-

роведения НИР;
ческих и (или) эксперимен,тальных исследований, вкJIючая
и содержани]я теоретическIлх исследов аний, методы исследо-

, обоснование необходимос,]ги проведения экспериментzlльных
ия разработанных объекто,в, их характеристики;
ку результатов исOледований, включающих оценку полноты
задачи и предложениrI по д€tльнейшим направлениrIм работ,

полученных результатов и Ilx сравнение с ан€шогичными ре-
ных и зарубежных работ, обоснование необходимости прове-

иссJIедOван,ий, отрицательные результаты, приводящие к
ния да.JIьне_йших,исследо]j аний.

содержать:
по результатам выполнений НИР или отдельньгх ее этапов;

решений посз]авленных задач;
ендаций и исходных даннБгх по конкретному использованию

экономической эффективностII внедрения; 
- 

оценку нау{но-
полненной НИР .в сравнении с лучшими достижениями в

анны]к и(с:точ}lиков

сведения об источни.ках, использованных при состав-
об источникllх приводятся Е соответствии с требованиями.

ендуется включать материЕtлы, связанные с выполненной
-либо причинам не моryт быть вкJIючены в основную часть.

Правила оформления отчета
Общие требования

печатать, соблюд€lrl следующие ра.}меры полей: правое - 10
20 мм, и нижнее - 2|) мм.
следу


