


- - - Формы пром. атт. Итого акад.часов Объём ОП
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Курс 2

Семестр 3 Семестр 4
Закрепленная кафедра

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
Др

Экспер
тное

По
плану

С преп. СР ПАтт
Обяз.
часть

Вар.
часть

Итого С преп. Лек Лаб Пр ИП СР ПАтт Итого С преп. Лек Лаб Пр ИП СР ПАтт Итого С преп. Лек Лаб Пр
Пр пр.
подгот

ИП СР ПАтт Итого С преп. Лек Лаб Пр
Пр пр.
подгот

ИП СР ПАтт Код Наименование

ОП.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1476 1476 1365 39 72 100% 0% 612 560 208 12 340 16 36 864 805 322 20 463 23 36

+ ОП.01 СО. Среднее общее образование

+ ОД.01 Русский язык 2 1 87 87 78 9 87 32 32 32 55 46 46 9

+ ОД.02 Литература 12 138 138 117 21 138 60 48 32 16 12 78 69 46 23 9

+ ОД.03 История 2 117 117 117 117 48 48 32 16 69 69 46 23

+ ОД.04 Обществознание 12 177 177 156 21 177 76 64 32 32 12 101 92 46 46 9

+ ОД.05 География 2 78 78 78 78 32 32 16 16 46 46 23 23

+ ОД.06 Иностранный язык 12 138 138 117 21 138 60 48 48 12 78 69 69 9

+ ОД.07 Математика 2 163 163 156 7 163 71 64 16 48 7 92 92 23 69

+ ОД.08 Информатика 2 117 117 117 117 48 48 16 32 69 69 23 46

+ ОД.09 Физическая культура 2 78 78 78 78 32 32 32 46 46 46

+ ОД.10 Основы безопасности и защита Родины 2 78 78 78 78 32 32 16 16 46 46 23 23

+ ОД.11 Физика 2 117 117 117 117 48 48 16 8 24 69 69 46 8 15

+ ОД.12 Химия 2 78 78 78 78 32 32 16 4 12 46 46 23 6 17

+ ОД.13 Биология 2 78 78 78 78 32 32 16 16 46 46 23 6 17

+ Индивидуальный проект 2 32 32 32 32 9 9 23 23

ФУК.Факультативный учебный курс 32 32 32 32 32 32 32

+ ФУК.01 Россия - моя история 1 32 32 32 32 32 32 32

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1476 1476 1404 72 1044 432 612 576 162 414 272 36 864 828 140 688 452 36

СГ.Социально-гуманитарный цикл 161 161 152 9 152 9 72 72 36 36 89 80 80 9

+ СГ.01 История Россия 3 36 36 36 36 36 36 18 18

+ СГ.02
Иностранный язык в профессиональной
деятельности

4 49 49 40 9 40 9 49 40 40 9

+ СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 3 36 36 36 36 36 36 18 18

+ СГ.04 Физическая культура 4 40 40 40 40 40 40 40

ОП.Общепрофессиональный цикл 210 210 192 18 172 38 81 72 36 36 9 129 120 60 60 9

+ ОП.01 Деловая культура 4 40 40 40 30 10 40 40 20 20

+ ОП.02 Архивное дело 4 49 49 40 9 39 10 49 40 20 20 9

+ ОП.03 Основы делопроизводства 3 45 45 36 9 37 8 45 36 18 18 9

+ ОП.04 Основы редактирования документов 3 36 36 36 36 36 36 18 18

+ ОП.05 Основы менеджмента 4 40 40 40 30 10 40 40 20 20

П.Профессиональный цикл 1069 1069 1024 45 684 385 459 432 90 342 272 27 610 592 80 512 452 18

+ ПМ.01
Документирование управленческой
деятельности и организация работы с
документами

33 33 459 459 432 27 369 90 459 432 90 342 272 27

+ МДК.01.01
Документирование управленческой
деятельности и организация работы с
документами

3 198 198 180 18 108 90 198 180 90 90 20 18

+ УП.01.01 Учебная практика 3 72 72 72 72 72 72 72 72

+ ПП.01.01 Производственная практика 3 180 180 180 180 180 180 180 180

+ ПМ.01 Экзамен по профессиональному модулю 3 9 9 9 9 9 9

+ ПМ.02
Организация текущего хранения
документов и подготовка дел для
передачи в архив

44 44 610 610 592 18 315 295 610 592 80 512 452 18

+ МДК.02.01
Организация текущего хранения документов и
подготовка дел для передачи в архив

4 169 169 160 9 90 79 169 160 80 80 20 9

+ УП.02.01 Учебная практика 4 144 144 144 72 72 144 144 144 144

+ ПП.02.01 Производственная практика 4 288 288 288 144 144 288 288 288 288

+ ПМ.02 Экзамен по профессиональному модулю 4 9 9 9 9 9 9

ГИА.Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36 36 36 36

+ ГИА.01 Демонстрационный экзамен 36 36 36 36 36 36 36

План





Индекс Наименование Формируемые компетенции

ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.6.

ОП.01 СО. Среднее общее образование

ОД.01 Русский язык ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.6.

ОД.02 Литература ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

ОД.03 История ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.

ОД.04 Обществознание ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 09.

ОД.05 География ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 09.

ОД.06 Иностранный язык ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 09.

ОД.07 Математика ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.

ОД.08 Информатика ОК 01.; ОК 02.

ОД.09 Физическая культура ОК 01.; ОК 04.; ОК 08.

ОД.10 Основы безопасности и защита Родины ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.

ОД.11 Физика ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 07.

ОД.12 Химия ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 07.

ОД.13 Биология ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 07.

Индивидуальный проект ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.

ФУК Факультативный учебный курс ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.

ФУК.01 Россия - моя история ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 
1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

СГ Социально-гуманитарный цикл ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.6.

СГ.01 История Россия ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.6.

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности ОК 01.; ОК 04.; ОК 06.; ОК 07.

СГ.04 Физическая культура ОК 01.; ОК 04.; ОК 08.

ОП Общепрофессиональный цикл
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 09.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.6.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ОП.01 Деловая культура ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

ОП.02 Архивное дело ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ОП.03 Основы делопроизводства ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.6.

ОП.04 Основы редактирования документов ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.6.

ОП.05 Основы менеджмента ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 09.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.6.

П Профессиональный цикл
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ПМ.01
Документирование управленческой деятельности и
организация работы с документами

ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

МДК.01.01
Документирование управленческой деятельности и
организация работы с документами

ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

УП.01.01 Учебная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ КОМПЕТЕНЦИЙ



Индекс Наименование Формируемые компетенции

ПП.01.01 Производственная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

ПМ.01 Экзамен по профессиональному модулю ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

ПМ.02
Организация текущего хранения документов и
подготовка дел для передачи в архив

ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

МДК.02.01
Организация текущего хранения документов и
подготовка дел для передачи в архив

ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

УП.02.01 Учебная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ПП.02.01 Производственная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ПМ.02 Экзамен по профессиональному модулю ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ГИА Государственная итоговая аттестация
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 
1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

ГИА.01 Демонстрационный экзамен
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 
1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ КОМПЕТЕНЦИЙ



- - - -
Общий объем в

семестре
Объем практической подготовки (акад. час)

Считать в
плане

Индекс Наименование Семестр/ Курс з.е. Часов Итого
Лек пр.
подгот

Лаб пр.
подгот

Пр пр.
подгот

ИП пр.
подгот

СР пр.
подгот

Контроль
пр.

подгот

П.Профессиональный цикл

+ МДК.01.01
Документирование управленческой деятельности и
организация работы с документами

3 198 20 20

+ УП.01.01 Учебная практика 3 72 72 72

+ ПП.01.01 Производственная практика 3 180 180 180

+ МДК.02.01
Организация текущего хранения документов и
подготовка дел для передачи в архив

4 169 20 20

+ УП.02.01 Учебная практика 4 144 144 144

+ ПП.02.01 Производственная практика 4 288 288 288

 Итого 724 724

ПРАКТИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА
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