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ВВЕДЕНИЕ 

 

Курсовая работа является одним из важнейших видов деятельности учебного 

процесса и выполняется студентами в соответствии с учебными планами.  

Курсовая работа выполняются в рамках определенного учебного курса, расши-

ряя и углубляя знания студента в предметной области учебного курса, а также позво-

ляют выстраивать межпредметные связи, так как студентом будут использоваться 

знания, умения и навыки из других учебных дисциплин.  

Подготовка курсовой работы  направлена на развитие и закрепление у студен-

тов навыков творческого и всестороннего анализа научной, методической и специ-

альной литературы по выбранной проблематике; выработку умений грамотно и убе-

дительно излагать материал, четко формулировать теоретические обобщения, вы-

воды и рекомендации. 

В результате успешной защиты курсовой работы студент получает допуск к 

сдаче экзамена по учебной дисциплине, к которой прикреплена курсовая работа. 

По направлению подготовки 42.03.02 Журналистика, профиль «Универсальная 

журналистика» курсовые работы  выполняются по следующим дисциплинам: 2 курс 

(3 семестр)– «Основы журналистской деятельности»; 3 курс (6 семестр)– «История 

журналистики». 

Методические указания рекомендованы студентам с целью оказания помощи в 

выполнении и защите курсовых работ. 

 В указаниях приведены основные требования к курсовым работам, правила 

оформления работ, рекомендации по подготовке к защите. Методические указания 

могут быть также полезны преподавателям, осуществляющим научное руководство 

студентами. 

 

 

1.ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  

 

Целью курсовой работы является закрепление, углубление и специализация 

знаний и навыков студента в предметной области учебного курса, к которому при-

креплен курсовой проект. 

Задачами курсовой работы  являются: 

• самостоятельное исследование профессиональной деятельности; 

• актуальных вопросов изучение и использование современных информа-

ционных технологий  в различных областях деятельности; 

• систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний по 

учебным дисциплинам; 

• углубление навыков ведения студентом самостоятельной исследователь-

ской работы, работы с различной справочной и специальной литературой. 
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Качество выполнения курсовой работы определяется тем, насколько студент 

овладел навыками сбора исходной информации, ее обработки, анализа, а также фор-

мулировки научно-обоснованных выводов, содержащихся в предлагаемых решениях 

 

 

 

2. ВЫБОР И УТВЕРЖДЕНИЕ ТЕМЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  

 

Тематика курсовых работ разрабатывается выпускающей кафедрой, рассматри-

вается и утверждается на заседании кафедры. Перечень тем курсовых проектов еже-

годно обновляется не менее чем на 95%. 

Студенту предоставляется право выбора темы курсовой работы. Студент выби-

рает тему, как правило, из объявленного перечня, но также имеет право предложить 

свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки. 

Формулировка темы курсовой работы должна быть краткой, отражать основное 

содержание, суть работы. Тема курсовой работы должна быть абсолютно одинаковой 

во всех документах- в приказе ректора о закреплении тем курсовых работ, на титуль-

ном листе курсовой работы. Руководитель курсовой работы по представлению ка-

федры закрепляется тем же приказом, в котором закрепляется тематика курсовых ра-

бот. Как правило, руководителем курсовой работы является преподаватель, ведущий 

занятия по той учебной дисциплине, за которой закреплена курсовая работа. В ис-

ключительных случаях (например, при большом количестве обучаемых по конкрет-

ной учебной дисциплине) допускается назначением руководителем курсовых работ 

других преподавателей, достаточно компетентных в предметной области курсовой 

работы. Вопрос о распределении количества работ решается в начале учебного года 

при составлении профессорско-преподавательской нагрузки. 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СТРУКТУРЕ И  

ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  

 

Содержание курсовой работы должно свидетельствовать о достаточно высоком 

уровне подготовки обучающегося, которую он должен иметь на данном курсе, и о 

наличии у автора необходимых знаний по теме работы. Работа должна иметь пра-

вильно составленную библиографию, логичную структуру, обеспечивающую рас-

крытие темы. 

 

Курсовая работа должна иметь следующую структуру:  

• титульный лист;  

• содержание;  

• введение;  

• основная часть;  

• заключение;  

• список использованной литературы;  

• приложения (при наличии).  

 

Титульный лист курсовой работы оформляется согласно приложению 1.  
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Содержание отражает в строгой последовательности расположение всех со-

ставных частей работы: введение, наименование всех глав и параграфов, заключение, 

список использованной литературы, приложения. По каждой из глав и параграфов в 

содержании отмечаются номера страниц, соответствующие началу конкретной части 

работы (приложение 2). 

Введение курсовой работы включает в себя ряд следующих положений: 

− актуальность проблемы, темы, ее теоретическая значимость и практическая 

целесообразность, коротко характеризуется современное состояние проблемы в тео-

ретическом и практическом аспектах;  

− цель и совокупность поставленных задач для ее достижения;  

− предмет исследования – формулировка конкретного вопроса или анализиру-

емой проблемы;  

− объект исследования;  

− объем и структура работы, краткое содержание глав и параграфов основной 

части работы, число использованных информационных источников, приложений, 

таблиц, рисунков.  

Последовательность рубрик во введении должна соответствовать приведен-

ному перечню, наименование каждой рубрики выделяется в тексте жирным шрифтом. 

Основная часть курсовой работы  как правило, должна содержать два раздела: 

теоретический и эмпирический. Теоретический раздел должен содержать анализ со-

стояния изучаемой проблемы на основе обзора научной, научно - информационной, 

справочной литературы. Эмпирический (практический, расчетно - графический) раз-

дел включает описание системы экспериментального исследования, обоснования ме-

тодов исследования, анализ результатов экспериментального исследования, схемы, 

расчеты, графические и математические способы интерпретации полученных дан-

ных.  

Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в 

смысловом отношении фрагмент курсовой работы. Разделы курсовой работы  в рам-

ках соответствующей главы по содержанию должны быть логически связаны между 

собой и завершаться выводами.  

В заключении содержатся выводы по курсовой работе  в целом, перспективы 

дальнейшего изучения проблемы, связь с практикой, анализ реализации целей и задач 

исследования.  

Список использованной литературы должен быть оформлен в соответствии с 

требованиями государственных стандартов к оформлению библиографии и содер-

жать перечень всех используемых автором нормативных документов, монографий, 

учебных и учебно-методических пособий, статей и интернет-источников (приложе-

ние 3).  

В приложения включаются вспомогательные иллюстративно-графические, 

табличные, расчетные и текстовые материалы, которые нецелесообразно приводить в 

основном тексте курсовой работы. Приложения помещают в конце курсовой работы. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Приложения нумеруются 

арабскими цифрами порядковой нумерации. Номер приложения размещается в пра-

вом верхнем углу над заголовком после слова «Приложение» (например, Приложение 

1). Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную 

нумерацию страниц. На все приложения в основной части курсовой работы должны 
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быть ссылки. Последовательность приложений должна соответствовать их упомина-

нию в тексте.  

Объем курсовой работы определяется в методических указаниях по выполне-

нию курсовых работ по соответствующим дисциплинам.  

Курсовая работа должна быть распечатана на одной стороне стандартного ли-

ста белой бумаги формата А4 (297*210 мм); межстрочный интервал – 1,5, шрифт – 

Times New Roman, кегель (размер) – 14 пт. Поля стандартные: слева – 3 см, справа – 

1,5 см, сверху и снизу – по 2 см, отступ красной строки – 1,25. Обязательно выравни-

вание текста по ширине, расстановка переносов.  

Структурные элементы работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА 

…», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИ-

ЛОЖЕНИЯ» начинается с новой страницы, название которых следует печатать по 

центру прописными буквами без точки в конце.  

Текстовая часть работы:  

✓ должна иметь четкую рубрикацию:  

✓ весь текст делится на разделы (главы), подразделы (параграфы) и пункты;  

✓ при делении текста на пункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал 

законченную информацию;  

✓ разделы (главы) нумеруются арабскими цифрами, например, ГЛАВА 1.;  

✓ номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела, разделен-

ных точкой, например «2.1.» (первый параграф второй главы);  

✓ главы должны иметь порядковую нумерацию арабскими цифрами, в преде-

лах текста;  

✓ каждую главу следует начинать с новой страницы;  

✓ заголовки разделов (глав) пишутся прописными (заглавными) буквами. Заго-

ловки подразделов пишутся строчными буквами (кроме первой прописной). Заго-

ловки следует располагать по центру. Точку в конце заголовка не ставят. Если заго-

ловок состоит из двух предложений, их разделяют точкой; 

✓ главы и подразделы необходимо выделить жирным шрифтом. Подчеркивать 

заголовки не следует;  

✓ расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 1 интервалу (че-

рез строку).  

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диа-

граммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации 

в документе в обязательном порядке должны быть ссылки в работе с указанием по-

рядкового номера (например, «(рис. 1)»).  

Иллюстрации нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами. Можно 

иллюстрации нумеровать в рамках раздела. При этом ее номер включает в себя номер 

раздела и номер самой иллюстрации в разделе (например, «Рис. 1.2.»). При ссылках 

на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нуме-

рации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела. 

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь пояснительные данные (подри-

суночный текст). В пояснительных данных должен быть указан источник информа-

ции. Слово «Рис.» с указанием номера иллюстрации и ее наименование, отделенное 

точкой, помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: 
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«Рис. 2.2. Наименование рисунка». Наименование рисунка приводится с прописной 

буквы без точки в конце. Подпись к рисунку должна быть набрана полужирным 

шрифтом. Рисунки и подписи к ним выравниваются по центру. 

Цифровой материал курсовой работы для достижения лучшей наглядности и 

удобства сравнения показателей, как правило, следует оформлять в виде таблиц.  

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором 

она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть 

ссылки в тексте работы (например, «см. табл. 2.1» или «таблица 2.1»). 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в един-

ственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно 

предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное 

значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Текст в табли-

цах набирается с одинарным межстрочным интервалом. 

Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее назва-

нием после слова «Таблица», знак «№» не указывается. Наименование таблицы (за-

головок таблицы) следует помещать над таблицей и выравнивать по центру строки 

без абзацного отступа. Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки 

в конце. Заголовок к таблице должен быть набран полужирным шрифтом.  

Нумерация таблиц может быть сквозной через всю работу или по главам (раз-

делам). Во втором случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового 

номера таблицы, разделенных точкой. Если таблица не умещается на стандартном 

листе бумаги, ее можно давать с продолжением на следующей странице, где пишется 

«Продолжение таблицы…» или «Окончание таблицы…» и указывается порядковый 

номер таблицы. Название таблицы на новой странице не повторяется.  

Страницы в работе следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквоз-

ную нумерацию по всему тексту. Шрифт – Times New Roman, кегель (размер) – 14 пт. 

Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный 

лист включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном 

листе не проставляется.  

 

4. ВЫПОЛНЕНИЕРАБОТЫ 

 

Выполнением курсовых работ руководит кафедра. Руководители назначаются 

приказом ректора на основании согласованного представления кафедры. 

Руководитель курсовой работы совместно со студентом разрабатывает план и 

определяет практический результат работы (создание программного обеспечения, 

подготовка графического содержания, выполнение расчетов и т.п.). 

Руководитель курсовой работы должен провести необходимые для студента в 

процессе выполнения работы консультации. Они проводятся в соответствии с распи-

санием, утвержденным на кафедре согласно нагрузке преподавателя. В свою очередь, 

студент обязан их посещать. В случае игнорирования студентом консультаций, а 

также в случае отсутствия каких-либо подтверждений о выполняемой работе, руко-

водитель работы обязан уведомить об этом заведующего кафедрой соответствующей 

служебной запиской. 



9 
 

Заведующий кафедрой осуществляет общий контроль за выполнением работ. 

На заседаниях кафедры в обязательном порядке в разделе "Разное" проводится об-

суждение хода выполнения курсовых работ. При необходимости по представлению 

кафедры принимаются определенные воздействия к студентам, отстающим от запла-

нированных сроков готовности работы. 

Курсовая работа должна быть представлена на кафедру за 7 дней до начала ра-

боты комиссий и должна содержать рецензию руководителя с рекомендуемой оцен-

кой, а также подпись студента на титульном листе. 

Заведующим кафедрой формируются комиссии по защите курсовых работ из 

состава сотрудников кафедры в минимальном составе: председатель и секретарь ко-

миссии. Возможно увеличение состава комиссии до 5 человек. Рекомендуется вклю-

чение руководителя курсовых работ в состав комиссии. 

При наличии отрицательного отзыва научного руководителя студент может 

быть допущен к защите курсовой работы только по решению выпускающей кафедры. 

В этом случае ему предоставляется право в процессе защиты убедить членов комис-

сии в качестве выполненной работы и собственной компетенции. 

 

5. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ КУРСОВЫХ РАБОТ  

 

Готовая курсовая работа должна содержать: 

▪ текстовый материал работы в сброшюрованном виде, набранный на ком-

пьютере и отпечатанный на принтере; 

▪ отзыв руководителя на курсовую работу. 

К курсовой работе  руководитель обязан приложить распечатку проверки текста 

курсовой работы в системе анализа текстов на наличие заимствований «Руконтекст», 

используемой в Университете.   

Курсовая работа относится к формам промежуточной аттестации обучающихся 

по дисциплине. Защита курсовой работы по дисциплине проводится в соответствии с 

графиком, утвержденным заведующим кафедрой, за которой закреплена данная дис-

циплина: 

− для студентов очной и очно-заочной форм обучения – до начала экзаменаци-

онной сессии; 

− для студентов заочной формы обучения – в период зачетно - экзаменацион-

ной сессии. 

Защита курсовой работы проводится публично перед комиссией, назначенной 

заведующим кафедрой, в составе не менее трех педагогических работников кафедры 

с участием непосредственного руководителя курсовой работы и студентов учебной 

группы.  

Защита состоит в коротком докладе студента по теме курсовой работы  в тече-

ние 5-7 минут и в ответах на вопросы членов комиссии. Обучающийся должен ло-

гично построить сообщение о выполненной работе, обосновать выводы и предложе-

ния, показать понимание теоретических положений, на основе которых выполнена 

работа, показать самостоятельность выполнения работы, дать правильные ответы на 

вопросы.  

Руководитель зачитывает отзыв на курсовую работу студента. 

Результатом защиты курсовой работы  является оценка «отлично», «хорошо», 
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«удовлетворительно» или «неудовлетворительно». 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

 

ГАОУ ВО «Дагестанский государственный университет народного хозяйства» 
 

Кафедра английского и русского языков 
 

Направление подготовки 42.03.02 Журналистика, 

профиль «Универсальная журналистика» 
 

Очная форма обучения 
 

КУРСОВАЯ РАБОТА ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

«Основы журналистской деятельности»  

 

ТЕМА: _______________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
 

ВАРИАНТ ЗАДАНИЯ ___________________________________________________ 
РУКОВОДИТЕЛЬ ___________________________________________________ 

(ФИО полностью, ученая степень, ученое звание (при наличии) 
ВЫПОЛНИЛ (А) ___________________________________________________ 

(ФИО студента полностью) 
ШИФР ГРУППЫ ______________ 

Дата защиты курсовой работы _______________________________________ 
 

Отметка о защите ___________________________________________________ 
 

Рецензия руководителя 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Курсовая работа 

сдана руководителю 

 

Дата _____________ 

Подпись__________ 

Проверена и возвра-

щена на доработку 

Дата _____________ 

Подпись__________ 

Проверена после до-

работки и допущена 

к защите 

Дата _____________ 

Подпись__________ 

Проверена и допу-

щена к защите 

 

Дата _____________ 

Подпись__________ 
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__________________ 

 

Подпись зав. кафедрой__________________________ 

 

Махачкала – 2026 
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Приложение 3 

 

Книги одного автора  

 

Атаманчук Г.В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, 

практика / Г.В. Атаманчук. – М.: РАГС, 2012. – 268 с.  

 

Книги двух и более авторов  

 

Ершов А.Д. Информационное управление в таможенной системе / А.Д. Ершов, 

П.С. Конопаева. – СПб.: Знание, 2013. – 232 с.  

 

Книги без указания авторов на титульном листе  

 

Управление персоналом: учеб. пособие / С.И.Самыгин [и др.]; под ред. С.И.Са-

мыгина. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2014. – 511 с.  

 

Словари и энциклопедии  

 

Социальная философия: словарь / под общ. ред. В.Е. Кемерова, Т.Х.Керимова. 

– М.: Академический Проект, 2013. – 588 с.  

 

Нормативные правовые акты  

 

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федера-

ции: офиц. текст: [по сост. на 21.07.2014 № 11-ФКЗ] // Российская газета. – 25.12.1993. 

- № 237. – URL ttp://www.consultant.ru/popular/cons/  

Российская Федерация. Законы. Арбитражный процессуальный кодекс Россий-

ской Федерации: [федер. закон 24.07.02 № 95-ФЗ: принят ГД ФС РФ 14.06.02: одобрен 

Советом Федерации 10.07.02, по сост. на 28.06.2014 N 186-ФЗ] // Российская газета. – 

24.07.04. – № 3534.  

 

Учебные, учебно–методические пособия, программы дисциплин  

 

Китайгородская, Г.И. Проектирование образовательного процесса профиль-

ного обучения физике и математике [Текст]: учебно–методическое пособие / Г.И. Ки-

тайгородская. – Сыктывкар: ГАОУДПО(ПК) РК «КРИРО», 2010. – 53 с.  

Китайгородская, Г.И. Игровые технологии в образовании (физико – математи-

ческие дисциплины) [Текст]: Сборник научно–методических рекомендаций / Г.И. Ки-

тайгородская. – Сыктывкар: КРИРОиПК, 2008. – 40 с. 

 

Статьи в журналах  

 

Арсланов Г. Реформы в Китае: Смена поколений / Г. Арсланов // Азия и Африка 

сегодня. – 2015. – №.8 – С. 2–6.  
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Китайгородская, Г.И. Структура готовности учителя физики к системному про-

ектированию образовательного процесса в условиях профильного обучения [Текст] / 

Г.И. Китайгородская // Школа будущего. – 2011. – № 6. – С. 8 – 12. 

Любимова, О.В. К вопросу о статусе педагогической нормологии / О.В. Люби-

мова, В.С. Черепанов // Образование и наука. Известия Уральского отделения РАО, 

2007. – №3(45). – С. 3-6. 

 

Статьи в материалах научных конференций  

 

Любимова, О.В. Диагностика порогового уровня обученности в системе 

«школа-вуз» // Материалы XXIV научно-метод. конф. ИжГТУ. – Ижевск: Изд-во 

ИжГТУ, 2003. – С. 50-52.  

Китайгородская, Г.И. Системное проектирование образовательного процесса 

по физике в условиях профильного обучения [Текст] /Г.И. Китайгородская // Физика 

в системе современного образования (ФССО – 11): материалы Х1 Международной 

конференции. Волгоград, 19–23 сентября 2011 г. 2 т. – Волгоград: Изд–во ВГСПУ 

«Перемена», 2011 – С. 80 – 83  

 

 Монографии  

Китайгородская, Г.И. Теоретические основы подготовки учителя физики к си-

стемному проектированию образовательного процесса в условиях профильного обу-

чения [Текст]: Монография / Г.И. Китайгородская. – Сыктывкар: Коми пединститут, 

2011. – 156 с.  

Любимова, О.В. Основы образовательной стандартологии и нормологии: моно-

графия / О.В.Любимова, О.Ф.Шихова. – Ижевск: Изд-во ИжГТУ, 2009. – 184 с.  

 

Электронные ресурсы 

 Библиотека электронных ресурсов Исторического факультета МГУ им. М.В. Ломо-

носова [Электронный ресурс] / Ред. В. Румянцев. – М., 2001. – Режим доступа: 

http://hronos.km.ru/proekty/mgu.  

Иванова, Н.Г. Императивы бюджетной политики современной России (регио-

нальный аспект) [Электронный ресурс]: Автореф. дис...д-ра экон. наук: 08.00.10 - Фи-

нансы, денеж. обращение и кредит / Н.Г. Иванова; С.-Петерб. гос. ун-т экономики и 

финансов. – СПб., 2003. – 35 с. – Режим доступа: http://www.lib.finec.ru.  

Исследовано в России [Электронный ресурс]: науч. журн. / Моск. Физ.-техн. ин-

т. – М.: МФТИ, 2003. – Режим доступа: http://zhurnal.mipt.rssi.ru.  

Непомнящий, А.Л. Рождение психоанализа: Теория соблазнения [Электрон. ре-

сурс] / А.Л. Непомнящий. – 2000. – Режим доступа: http://www.psvchoanatvsis.pl.ru. 

Орехов С.И. Гипертекстовый способ организации виртуальной реальности // 

Вестник Омского государственного педагогического университета: электронный 

научный журнал. – 2006 [Электронный ресурс]. Систем. требования: Adobe Acrobat 

Reader. – URL: http://www.omsk.edu/article/vestnik-omgpu-21.pdf (дата обращения: 

10.01.2007).  

Парпалк Р. Общение в Интернете // Персональный сайт Романа Парпалака. – 

2006. – 10 декабря [Электронный ресурс]. URL: http://written.ru (дата обращения: 

26.07.2006).  


